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— Agrément E2607500070 — NDA 11931037393

PROCEDE DE POSITIONNEMENT

Sous-critere 2.3 du référentiel du Label Qualité

1. Objet du document

Ce document décrit le procédé de positionnement utilisé au sein de l'auto-école Permis Time,
conformément au sous-critére 2.3 du référentiel du Label Qualité des formations au sein des
écoles de conduite (Arrété du 26 février 2018 modifié, en vigueur au 24 mai 2026).

Le procédé de positionnement est mis en ceuvre par Permis Time dans le cadre de sa demande
de certification Qualiopi en complément du label. Il permet d'identifier en amont de toute
proposition le projet professionnel du candidat, ses motivations, ses acquis éventuels et son
expérience.

2. Cas d'application du positionnement

Le procédé de positionnement est systématiquement déployé pour :
« Tout candidat dont le permis s'inscrit dans un projet professionnel (reconversion, insertion,
mobilité professionnelle).

e Tout candidat sollicitant un financement via son Compte Personnel de Formation (CPF) ou
via un dispositif de la formation professionnelle continue (OPCO, France Travail, AGEFIPH,
etc.).

» Tout candidat dont le parcours nécessite une analyse préalable des acquis (passerelle B78
vers B, équivalences, candidats déja titulaires d'un permis).

Pour les autres candidats, I'évaluation préalable décrite au sous-critére 2.2 est seule mise en
ceuvre.

3. Modalités du positionnement

3.1. Moyens utilisés

« Entretien individuel avec le référent pédagogique ou un enseignant désigné.

* Questionnaire d'entrée structuré (annexe 1) recueillant les motivations, le projet
professionnel et les acquis du candidat.

* Le cas échéant : attestation sur I'honneur d'éligibilité CPF (annexe 2).
+ Evaluation préalable en ligne via la plateforme PermisTime (cf sous-critére 2.2).
3.2. Durée

L'entretien de positionnement dure environ 30 minutes, complété par I'évaluation préalable (20
minutes).

3.3. Eléments recueillis

* |dentité et coordonnées du candidat.
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Projet professionnel : nature (insertion, reconversion, mobilité, autonomie), employeur ou
employeur visé, contraintes de calendrier.

Motivations exprimées et freins identifiés.

Acquis éventuels : code déja obtenu, autre permis détenu, expérience de conduite en
France ou a I'étranger, formations antérieures.

Catégorie de permis ciblée et filiere (AAC, traditionnelle, supervisée).

Conditions de financement envisagées (CPF, autofinancement, employeur, OPCO, France
Travall, etc.).

Besoins spécifiques éventuels : situation de handicap (orientation vers le sous-critere 2.4),
maitrise du frangais, contraintes d'horaires, etc.

4. Compétences évaluées a l'occasion du positionnement

Le positionnement permet d'évaluer en amont de la formation :

Les capacités sensori-motrices et perceptives du candidat (via I'évaluation en ligne
PermisTime).

Les capacités cognitives (compréhension, analyse, prise de décision).
Les facteurs émotionnels et la motivation.
Les acquis préalables susceptibles d'alléger ou de spécifier le parcours.

5. Restitution et formalisation

A lissue du positionnement, le référent pédagogique remet au candidat :

Un compte rendu de positionnement écrit, mentionnant le nom et le numéro d'autorisation
d'enseigner de I'enseignant qui I'a réalisé.

Un parcours de formation personnalisé adapté a son projet et a ses acquis (programme +
nombre d'’heures recommandé).

Une proposition détaillée et chiffrée (cf sous-critere 2.5).

Le compte rendu est signé par le candidat (ou son représentant Iégal s'il est mineur) et par
I'enseignant. Chaque partie en conserve un exemplaire. Le document est conservé dans le dossier
du candidat pour une durée minimale de 3 ans (5 ans pour les dossiers CPF, conformément aux
obligations de la formation professionnelle).

6. Mise a disposition de l'information

Le présent procédé de positionnement est porté a la connaissance du public :

Sur le site internet permistime.fr — section dédiée au label qualité et a la certification
Qualiopi.

Dans le local de I'agence — affichage et mise a disposition sous forme imprimée sur
demande.

Lors du premier contact (téléphonique, malil, sur place) par information explicite du candidat
sur la démarche de positionnement et son utilité.

7. Annexes au présent document

Annexe 1 — Questionnaire d'entrée type.
Annexe 2 — Attestation sur I'hnonneur d'éligibilité CPF (modéle a signer par le candidat).
Annexe 3 — Fiche d'évaluation préalable PermisTime (cf sous-critére 2.2).

Document établi le ;: 24/05/2026
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Annexe 1

Questionnaire d'entrée dans le cadre de la formation professionnelle

1. Informations générales

Nom / Prénom

Coordonnées

Expérience(s) professionnelle(s)

Prescripteur

Financeur

2. Projet de I'apprenant

Motivation pour suivre la
formation

Objectif professionnel

3. Attente vis-a-vis de la formation et motivation

Attente

Motivation(s)

4. Disponibilité pour la formation

Temps consacré a
I'apprentissage

Périodes, horaires, journées
pour la formation

Expérience(s)
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Annexe 2

COMPTE

Attestation sur I"honneur
pour s’inscrire 3 une prestation « Permis de conduire = financée par le Compte
personnel de formation (CPF)

Wous aver chol de mabiiser vas drofts CPF pour abtenir un permis de conduire de | typologle mentinnée 3
Farticie R 221-4 du code de & route {cocher e permis finance) <

Catégarie A Catégorie B Catégorie C Catégarie D
aa Qs ac Qo
a a2 =033 aa o m
o B Q ae o o
=3 a o oe
o e

Rappel des trols conditions d*éligibilité du titulaire CPF fde Fapprenant -
1* Fabtention du permis de conduire contribue 3 la réalisation de votre projet professionnel ow 3 favorser
sézurisation de vatre parcours professianne ;
2* vous re faites pas 'objet d'une suspersion de permis de concuire, d'une interdiction de salliciter un permes
de conduire ou d'une récupération de paints.
3° la prestation acheté avec vus droits CPF ne doit pas comespondre 3 :
- des heures de condute complEmentaires ;
une remise 3 niveau ou 3 une récupération de points ;
des heures de condulte permettant de passer de L boite manuelle 3 12 bakte automatiue cu

inversement ;

la formation de 7 heures permettant aux titulsires du permis B de conduire un deux-raues ou tros-
toues motorisé ;

i ¢ de 7 I'oitention d Al vous permiz AZ depuis

au mains 2 ans ;
adapter |e poste de travall déja ocoupé au sein de Mentreprise (12 financement revient exclusivement 3
'employeur dares ce cas).

Mercl de réponds de votre situation :

casn1 [
51 ou, répondre oux dews questions chdessous ©

Cuel est ke projet

& la réalisation prajet

nt2 du permis de cond ha s d
O i facitera vatre recherche d'empial

O En applcation d'ume clausse de mobilté géographigue, votre lieu de travad est maintenant
a

a

a

significativement éloigné de vatre domidle
Wous serez bientdt amenéie| 3 travailer en horaire décalé (notamment L nuit]
Vaus étes amenéie) & exercer des contrats de travall successifs sur des llewx éloignés de votre domicile

ité d'action de dro

e du Permis de cor
a/a ;
Une gestion B
Cas 03 - L'abtention du permis de conduire 4 une évolution (et non pas
daptation dup o &
Laquelle 7 :
O Fatteste sur Phanneur ne pas étre en e de permis ou o'l de
passer le permis de conguire.
O se dispose défa e o un véhicute
en cours de validté.
Préceer laguelle

Avez-vous déjs mabllisé vatre CPF pour financer un permis de véhicule terrestre 3 mateur ?
a ow O ~on

Et quand -

Je soussigné M/ Mme

O Atteste sur Ihomneur que Futiiisation de mon CPF financera une action éligible comme indiguée d-
dessus et que mes déclarations sont sincéres.

Avertissement: « Canstitue un foue Jrératic de o virité, de : préjucice et
occamplie por quelque moyen que ce soit, dans un écrit ou tout autre support d‘expression de [0 pensée qui o
paur objet ou qui peut ovair pour effet o'établir fa preuve d'an droit ou dun fait ayont des canséquences
Juridiques. » crticle 441-1 du cade pénal. Le finuy, Fusage de faur insi que fo tenfative sant punis de trois ams
demprisanmement e de £5 000 € dzmende au-delé de lobligation de rembaurser les drovts EP indiment

mabilizés

A Le

Signature du titulaire : Nom et signature du responsable de I'organisme de formatian -
Attention : L' étre proposée au titulaire par Forg - formatian g la bomne

camplétude et o canserve. Elle paurra étre demandée & tout moment par la Caisse des Dépdts

e droit

s de conduire
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Annexe 3
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FICHE D'EVALUATION DE DEPART — EN LIGNE
Evahuion praakubsle & b foreation : Code de e rocke R210-5

PERBISTIME PARES 17 |CENIE OONMDUITE)

7 wemrus de sani-owen PSO0T Par

Tol : IRELRE] £ - parn Bpwrmiime fr

SRET - 1 AETEA000035 - Agrinant n* EXE07 50007

Dot : 33 08 F3 028
Permi dermarndi: BT

Masporasbie éval : ALl DEMIROGLL

M auscrisSon : A2 10N IOEED

CAMD IDATIE

ZOUIGRAMNS Piicals Raine Eithe

HE(E} LK
07022004 & Dalza

ADRLSSE

8 Willi du Pare §080 Evry-Cowrcournnees

65,05

SOOAE GLORAL

i, B . [y o e s

Prosuader-yoUn LN PEnT e mendUne [BUTe QU el SUE VO preparer ¢

Cumlle st worre sEenence en condurte dun wheu e & moter
Awwr-veun syl vhiia ure boite de wieses munusie F

‘Wours déplarez-vmon neguierement i in brotinetie ou deue. oo en miles obein 7

En tant que punssger obu i o P
Extimaz e rombe de kil

2. Comprahemicn st conmam sances — 18,20

A une N auoune gk quele nigle de jprionis v appligue !
Cum vigrif L parsremans e cottn Faree P
Cuslle mt la vitmam =m [ ¥

Par e de plus, comment svokoe b ditance de beinage ¥
Cum uagrifer un panreay e cette forme 7
Saovart} chie changer de drecticn, qua dises e i !

[ T Sp——

Cum wigrife un panrea de cotts Forme

Ui pétn et engagé wr on pecage petan G deess-vo S ?
L baure o wheeal iparren

Iion S pOUr un

5. Comprahemion de shtustom — 15/17

‘Wears roubar en e ot un balon taverss b route. Cuelle st wote premido nkscsion

[ESpe— 2w grars
M Ty C—_
Coule wat ks diffirenos snsne un rond -point et o cameiour d sem ginsinin

“chdar b pamage” + Bicha crolsr). Un wehiculs s

Sur une rouie i dovhie Era, un veheue m S e un dempmarer # amee e voun Oue lssnvean 7

‘oumn i lbiogusd i un few 1ouge et eniencer une sivine die pompsry desies vou. G feite-eou |

‘o ponchune de NUE B UR et e e e fecr. Cue feies- voun e won phares T
‘wous e v Nautorouts ol wohaster depnser un cameon. Commen procides o,

4. Aspects smotionnsl ot facteun de volonts — 15,718

Cnremwni quehber-vein sotre Mmoo n peur cbsan v paren de condurs T
Farw i urm ke lor o un app e ege, Voo aver bmdance i -

Commeni seshm-vou volre capecris i reer concenins s iongiemes !

A quel ryhme emessger e de auive st formason

‘wous wenfer-woun capable de garer phoison mformasions e mime e T

L ise e conduirs wmsie] on ville dam. s orculsbon voun wmble

5. Exarrices pratques
@ Capacts d'sSention e de mérmons
§ Capacan de percepion st de escon

29.0-32.0h

WOl REC Dk hils

W MEFH

2 2HBNTEE

CATEG

AuTun pRrTEs

Fai conduit quelgus fois (parking, Sermain prive)
Jaman

rrasornel mrent

Souvent, | ‘cherve i mancsuws ot s oute
Mdoins de 100 km

Friceid & doite

LUin danger ou un svertiaement
$0kmih

Ellr sugmanie comidershie meni
Urm imrdichion

Contrder s retrcaivrn, mtts le chgrotan, pus
mancrusTer

M aut rabesbir ok e svec prudence
Urw obligaben

‘Wonm armer ot be lslner e

0.2 gl e nang

Jur Fraines car un wnfant pourmst sangir deeriane
o i e b parma g ca il mak pricritsne

az rand-point | priocibs sk & drofbs, su gicstois on
cide ls pnsage & oo dejh egage
Ju radenin st ma decale wers s drone u powisle

o dagage |a voie an me rengasnt prudemmant e
£

Ju ety ey feus B reuts pour misws vor

Jw wivifie mim rétrovissur, meb e cignotent, dépans st
ma rahats i diviarce

Caxt un chjsct¥ i important pour ma
Peneverer st chercher den wclubom
Earme an general

formabon miwane

PlubSt oui

Spimulani, [ai hiie

L 1A -]
LTS -

B78

DA E

41
al

1

a1

a2

il
a2
ad
A%
+2

2%

ot buakaation, visiute #ri Morss (e e cadiein cepult 59 Supsce penonnsl, § pour ohist d suimer i vokams prisisosssl de lamaton patiouss saosumns § Tobriention t permi e conckes, coslormirsnt & Tarkds R211-5

i Cavle e e rrats: L scirss horsim nbsd s doe: s an £oun oe fomurion ko s pogesion d casdidet

Sigastae
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